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Majoritatea persoanelor au oportunitatea de a vorbi in public, indiferent
daca acest lucru se intampla in cadrul unei intalniri de afaceri sau a unei intruniri
de familie. Acest lucru nu este insa privit ca o oportunitate, dimpotriva multi
dintre cei care urmeaza sa sustind 0 prezentare in public sunt speriati de acest
gand.

Oamenii fac prezentari in fiecare zi, fie ca sunt 5 minute cu conversatie cu
managerul sau doua ore in fata mai multor persoane si de ce nu cinci sase ore
sau chiar opt n fata elevilor sau a studentilor.

Prezentarile joaca un rol important in aproape toate domeniile de
activitate. Prin prisma lor ceilalti apreciaza eficienta.

Modul de comportament cand se sustine 0 prezentare spune foarte multe
nu numai despre prezentator si atitudinea lui fata de munca (un exemplu fiind
profesorul), ci si despre gradul de cunoastere al subiectului tratat.

Aceasta abilitate de comunicare si colaborare eficienta este la indemana
nu numai pentru a: informa, ilustra, decide, discuta, ci s1, mult mai important,
pentru a:entuziasma, convinge, pune intrebari, motiva.

v" Realizarea unei bune prezentari presupune cunoasterea:
importantei credrii unui climat favorabil si abordarii unei atitudini
corespunzatoare;

v’ caracterului si naturii auditorului(de exemplu, clasa de elevi sau
grupele de studenti) si felul in care trebuie adaptat stilul de
prezentare;

v" tehnicilor de sustinere a unei prezentari eficiente printr-o cunoastere
mai amanuntitd a diferitelor metode de prezentare a datelor
statistice si tabelelor, precum si a celor mai potrivite mijloace
audio-vizuale de invatare(calculator, laptop,video proiector, tableta
etc)



v' abordarii profesioniste a modului in care trebuie folosite aceste
mijloace audio-vizuale n timpul prezentarii;

v' importantei folosirii tehnicii oratorice si cunoasterea celor mai noi
metode didactice de transmitere a limbajului intr-un mod planificat
si controlat precum si importanta vitala a exprimarii clare si
concise.

Prezentarea informatiilor vizuale.
Pentru multi oameni in speta elevi, cuvantul “statistici’” evoca o
enumerare exasperantd din fapte si cifre care sunt dificil de definit
si inteles.

Totusi, toti folosim date statistice in viata personala si la lucru, iar
numarul sporit de calculatoare ne furnizeaza un numar si mai mare
de date numerice.

Ca parte a unei prezentari cu sigurantd va trebui sa transita unele
date asistentei. Va trebui sa prezinte aceasa informatie intr-o forma
clard si concisa, astfel incét sa fie usor inteleasa. Prezentarea sub
forma de tabel este probabil modul cel mai precis, cu liste de cifre
precise pana la cateva zecimale. Totusi, scopul prezentatorului este
sa demonstreze intr-o forma clara, precisa, simpla si usor de inteles
pentru toatd asistenta ceea ce indica listele de cifre. Pentru a realiza
acest lucru va trebui sa foloseasca o forma grafica, care poate fii
prezentata asa fel Tncat sa permita asistentei sa vada si sa inteleaga
informatia in acelasi timp.

Prezentarea grafica este un mod mult mai interesant de
prezentare a datelor decat listele de date si cifre. Fiecare nou grafic
va recapdta atentia asistentei si va da un grad sporit de interes
prezentarii.

Ca modalitate eficientd de prezentare grafica a informatiilor sunt
tabelele si graficele care permit recunoasterea cu usurinta a
caracteristicelor-cheie pe care doreste persoane in cauza sa le
prezinte.

Datele statistice
Indiferent ce modalitate de prezentare a datelor statistice veti folosi,
lasa asistentei timp suficient pentru a le intelege, a lua notite, a
consulta pliantele pe care le-ai pus la dispozitie sau a face tot ce
este necesar pentru a recepta si asimila cat mai eficient informatii.



Nu minimaliza importanta datelor statistice si nu va grabiti sa
treceti peste ele, in special daca este subiectul central al temei.Daca
trebuie sa le prezentati, atunci trebuiesc scoase in evidenta. Folosite
si pauze, repetitii si mijloace vizuale bine dozate pentru a le da
pregnanta.

Cuvinte si date statistice

Toate datele statistice implica folosirea numerelor. Aceasta
inseamna ca includ anumite cuantificari, expresii ale unor valori
specifice sau definite ale unor lucruri.

Cand se prezinta informatii statistice, trebuie furnizate
asistentei toate amanuntele si explicate cum se completeaza
reciproc.

Avem nevoie de cuvinte pentru a caracteriza sau explica pe deplin
datele numerice.

Aceasta regula se aplica tuturor datelor statistice, indiferent
de forma de prezentare aleasa.

Selectarea datelor statistice
v’ Datele statistice adunate pot avea diferite forme:
v" Notate in graba la o sedinta;
v’ Aranjate sub forma de tabel pe o hartie tiparita pe calculator ;
v" Preluate dintr-un comunicat oficial sau de afaceri, sau o stire
difuzata de presa.

Fii informativ

Fiecare grafic si hartad pe care le includeti in prezentare
trebuie sa fie elocvente pentru argumentatia si explicatiile
voastre,si ar trebui sd aduca ceva nou, sa aiba un impact
favorabil. De asemenea trebuie scoase in evidenta ideile voastre
in cel mai eficient mod posibil.

Fii uman
Statisticile pot parea impersonale si dezumanizate.
>’O moarte este o tragedie, doudzeci de mii de morti este 0
statisticd.”’
Cand comunicati numere, acestea se refera la oameni reali in
situatii reale.Oamenii sunt cele mai importante resurse ale unei



organizatii si trebuie tratati ca atare. De aceea trebuie sa evitati
sa:

v' Cadeti in clisee si generalizari
v’ Caracterizati oamenii ca si probleme statistice
v’ Apreciati oamenii in termeni cantitativi si nu calitativi.

Fii consecvent
Folositi aceleasi cuvinte si Cifre care apar in tabele si
grafice.Daca se defineste categoria ,,clientela feminina’” Tn materialele
Vizuale, nu shimbati denumirea in ,,clientii de sex feminin’’ in
comentariu.Nu trebuie facuta referinta in comentariu, la numere ca apoi sa
fie transformate n procente, in grafice.
Fii profesionist si nu te abate de scopul prezentrii
Statisticile sunt instrumente ajutatoare si indicatoare.Ele pot
numai sa descrie, s compare si sd previzioneze. Evitati sa folositi un
limbaj emotional sau ironic ca: ,,0 crestere inspadimantatoare...”’
,,O risipa dezgustatoare de produse...”’
Nu furnizati informatii gresite.
Graficele coloana(bara)
Graficele sub foma de bara sunt probabil cea mai cunoscuta
modalitate grafica de prezentare si comparare a datelor.
Exista mai multe forme de grafice-bara:
-Grafice-bara simple
-Grafice-bara grupate
-Grafice-bara pe componente
-Grafice-bara incorporate procentuale
-Grafice-bara sprijinite
-Grafice-bara flux.



